Handleiding Myilcigno: registreren en inschrijvingen uitvoeren

1.

Inloggen in Myilcigno gebeurt via aanklikken Naar My Il Cigno

Registreren als account

Wanneer je voor de eerste maal een inschrijving wenst uit te voeren via Myilcigno, dien je je
eerst éénmalig te registreren door Nieuw account aanmaken aan te klikken (zie hieronder).

Log in

Ik ben geen robot

* verplicht in te vullen

Na aanklikken van Nieuw account aanmaken krijg je volgend scherm met vraag om jouw
account te registreren door de verplichte velden in te vullen.

BELANGRUK: hieronder worden de gegevens gevraagd van het gezinshoofd
(verantwoordelijke voor betaling). Wanneer het inschrijvingen voor meerdere kinderen
betreft, dient er slechts éénmaal een account te worden aangemaakt.



ACCOU nt aanma I(Eﬂ
Via onderstaande formulier dien je als gezinshoofd eerst je eigen account aan te maken woor het gezin. Hierna kan je je

kinderen of jezelf registreren als deelnemer (danser). Indien meerdere kinderen dienen geregistreerd te worden, volstaat
&én account. Bij problemen, gelieve contact op te namen met het secretariaat van |l Cigno.

Persoonlijke gegevens

arnaam gezinst i® Familienaam gezins fod *
Leen Vandevelde
E-mailadres ®
broercap0l@gmail.com
alef nl* elef n
0479234567 0472212121
Adresgegevens
Straat ™ Huisnummer *
Waterloobaan 33
Postcode * Plaats =
9000 GENT

D e
ben geen robat

Na het invullen van de nodige velden, dien je Ik ben geen robot aan te vinken. Het systeem zal
dan een extra verificatie uitvoeren via een vraag om bepaalde foto's te selecteren (zie scherm
hieronder).



Account aanmaken
Via onderstaande formulier dien je als gezinshoofd eerst je eigen account aan te maken voor het gezin. Hierna kan je je

kinderen of jezelf registreren als deelnemer (danser). Indien meerdere kinderen dienen geregistreerd te worden, volstaat
€én account. Bij problemen, gelieve contact op te nemen met het secretariaat van Il Cigno.

Persoonlijke gegevens

Voornaam gezinshoofd * Familienaam gezinshoofd *

Leen Vandevelde

E-mailadres *
broercap0l@gmail.com

Telefoq oon 2

(W\Yyioyxll Selecteer alle afbeeldingen met 212121
een appartementenoomplex

Telefoq

Adres
o
Straat ? aummer *

Waterlc

Postco g
9000

Klik hierna op Account aanmaken

Ik ben geen robot

Een welkomsbericht zal naar het opgegeven e-mail adres verstuurd worden.
BELANGRUK: het opgegeven e-mailadres van de account zal vanaf dan de gebruikersnaam zijn,
nodig om in te loggen in Myilcigno (is dus steeds een e-mailadres).



MY

Een welkomstbericht met verdere instructies is verstuurd naar het e-mailadres

Login

E-mailadres *

Wachtwoord *

Ik ben geen robot

Nog geen account?

* verplicht in te vullen.

Hierna kan het bovenstaande scherm worden gesloten en dien je de
openen.

Ll a 0 i . e ‘ & Meer ~

Accountgegevens voor Leen Vandevelde op My Il Cigno inbox  x

info@ilcigno.be
aan mij '«

|»Logo

ontvangen e-mail te

1van 4 >

16:33 (0 minuten geleden)

n |

Leen Vandevelde, Dank u voor het registreren bij My Il Cigno. U kunt nu inloggen door het volgen van onderstaande link of deze te knippen en plakken
in uw browser: http:/my.ilcigno.be/user/reset/88/1515512018/RHMJuDb5v2iMK5fGey-LuwWnGUU8ecmXYjAOJfZwrwLA Deze link kan éénmalig worden

gebruikt en zal u doorverwijzen naar een pagina waar u uw wachtwoord kan instellen. Na het instellen van uw wachtwoord kunt u in de toekomst
inloggen op http://my.ilcigno.be/user met de volgende gegevens: gebruikersnaam: broercap01@gamail.com wachtwoord: Uw wachtwoord -- My I

Cigno team

Met vriendelijke groet,
Il Cigno Dansstudio

Heb je een vraag? Neem contact op!

Koestraat 21
B 9820 Merelbeke

info@ilcigno.be
09/211.01.08

5]



Je dient vanuit de ontvangen e-mail op de link te klikken om je emailadres to verifiéren. Daarna
wordt volgend scherm getoond.

MY

Dit is een eenmalige login voor broercap0l@gmail.com
Kiik op deze knop om in te loggen op de site en uw wachtwoord te wijzigen

Deze Iofln kan slechts één keer gebruikt worden

Klik hier op Log in; volgend scherm wordt getoond met alle info ingevuld tijdens aanmaak van
je account (als gezinshoofd). Vul onder Wachtwoord wijzigen je wachtwoord in bij
Wachtwoord en Herhaal wachtwoord. Klik vervolgens op Opslaan

U heeft zepuist de senmalige login-link gebruikl. Hek is niek langer nodig deze link be gebruiken om in te loggen. Verander nu uw wachiwoornd

Adresgegevens
Waterlsobaan 33

* o

5000 GENT

ContactgFgFVF ns
"
breercapll@gmal.com

0475234567 0472212121

Wachtwoord wijzigen

= werplicht im te vulien



Na klikken Opslaan kom je in het scherm terecht waar je je account gegevens kan aanpassen
indien nodig. Hier kan je ook volgende stappen uitvoeren: overzicht deelnemers (dansers) /
Mijn account / Afmelden.

De wijzigingen zjn opgeslagen

Adresgegevens

Waterloobaan 33

9000 GENT

Contactgegevens

brocrcap0l@gmail. com

De stappen hierboven zijn nodig om later te kunnen inloggen als account of om vanaf hier
jezelf of je kind(eren) als deelnemer (danser) te registreren (zie verder).



Inloggen (na éénmalige aanmaak account)

Inloggen in Myilcigno gebeurt via aanklikken Naar My Il Cigno

Hierna opent zich volgend scherm. Voer hier je e-mail adres (gebruikersnaam) en je
wachtwoord in. Dan aanvinken ‘lk ben geen robot’.

MY

Log in

*

broercap0l@gmail.com

LTI

\/ Ik ben geen robot

MNog geen account?

* verplicht in te wullen

Klik dan op Log in

Hier wordt gevraagd om jezelf of je kind als deelnemer (danser) op te geven. Klik dan op Voeg
een deelnemer toe

Volgend scherm wordt geopend en daar dien je de verplichte velden in te vullen.



Deelnemer toevoegen

Voornaam * Familienaam *
Lien Degrootte

Geboortedatum *
02/01/2011

E-mailadres Telefoonnummer

Terug naar overzicht

*verplicht in te vullen.

Indien u geen e-mailadres of telefoonnummer invult worden mededelingen voor deze
deelnemer via uw persoonlijke contactgegevens gedeeld

E-mail adres is hier optioneel en moet niet opgegeven worden. Indien wel moet deze
verschillend zijn van het e-mail adres opgegeven onder account. Klik op Opslaan en volgend
scherm wordt getoond.

OVERZICHT DEELNEMERS  MIIN ACCOUNT

MY

Deelnemer is aangemaaks

Vanaf hier kan je een tweede deelnemer (danser) toevoegen of een inschrijving voor een kamp
of dansles invoeren.
Klik op ‘Voornaam deelnemer’ inschrijven

Deelnemer is aangemaakt.

Lien Degrootte is niet ingeschreven voor een activiteit.

—

AFMELDEN



2.a Voor inschrijven vakantiestages: klik op Vakantiestage

Lien Degrootte is niet ingeschreven voor een activiteit.

— gi— Lien inschrijven ~
I k

™

)

Volgend scherm geeft overzicht van aangeboden kampjes of lessen.

MY OVERZICHT DEELNEMERS  MIIN ACCOUNT  AFMELDEN

Schrijf Lien in voor een vakantiestage:

Herfstkamp Zomerkamp

Klik op Zomerkamp of Herfstkamp (indien actief), naargelang voor welk kamp u de deelnemer
wenst in te schrijven (hieronder een voorbeeld met de optie “Zomerkamp”)

Schrijf Lien in voor een vakantiestage:

Herfstkamp

v Telng

Het volgend scherm toont alle aangeboden periodes voor dit kamp. Wanneer een periode
volzet is, zal deze niet meer zichtbaar zijn in het overzicht.



MY

Schrijf Lien in voor een vakantiestage:

Selecteer periode:

merka

Zomerkamp 7 Zomerkamp 8
13/08/2018 - 17/08/2018 20/08/2018 - 24/08/2018

Selecteer je gewenste periode (klikken op vakje)

Schrijf Lien in voor een vakantiestage:

Selecteer periode:

Zomerkamp 1 Zomerkamp 3 Zomerkamp 4 Zomerkamp 5

Zomerkamp 7
3/08/20 7/08/2018

07/2018 - 27/07/2018 30/07/2018 - 03/08/2018

Zomerkamp 8

Volgend scherm wordt getoond (merk op dat de selectie bewaard blijft - hier Zomerkamp 2).
Standaard is “Geen”, tweemaal geselecteerd (zie hieronder).

MY

Schrijf Lien in voor een vakantiestage:

Selecteer periode

Zomerkamp 1 Zomerkamp 3 Zomerkamp 4 Zomerkamp 5
0270772018 - 08/0772018 16/07/2018 - 2010772018 23/0712018 - 2770772018 50/07/2018 - 03/08/2018

Zomerkar Zomerkamp 8

Selecteer 2 activiteiten. Je mag in de voor- en namiddag niet dezelfde activiteit Kiszen.

Voormiddag Namiddag
Geen Geen
Zwemmen Zwemmen
Jazz Jazz
Klassiek Klassiek
Knutselen Knutselen
Musical Musical
Hiphop Hiphop
Breakdance Breakdance
Voetbal + omnisport Voetbal + omnisport

U selecteerde

Zomerkamp 2 Totaalpris  €90,00




BELANGRUK: Bij inschrijvingen voor kampjes, zal je deze moeten invoeren per periode. Hier

kies je dan de juiste discipline door het symbool te markeren. Bij foutieve selectie markeer
dan “Geen” of een andere optie. Hier heb je dus de mogelijkheid om een verschillende
discipline in de voormiddag en/of namiddag te selecteren.

Schri_jF Lien in voor een vakantiestage:

Selecteer periode.

Zomerkamp 1 Zomerkamp 3 Zomerkamp 4 Zomerkamp 5

Zomerkamp 7 Zomerkamp 8

Selecteer 2 activiteiten Je mag in de voor- en namiddag niet dezelfde actiitest kiezen

Voormiddag Namiddag
Geen Geen
Zwemmen Zwemmen
Jazz Jazz
Klassiek Klassiek
Knutselen Knutselen
Musical Musical
Hiphop Hiphop
Breakdance Breakdance
Voetbal + omnisport Voetbal + omnisport

Zc;r;wrkamp2 Totaatpris €165,00 :

Eenmaal een keuze gemaakt toont het systeem de totaalprijs voor de gekozen periode. Klik
dan op Inschrijven
Systeem toont dan nogmaals de gekozen kampjes en periode met prijs.

Bevestig inschrijving voor Lien

Subtotaal €165,00

Totaal €165,00




Het is steeds mogelijk om extra informatie mee te geven in de rubriek hieronder.

Heb je een vraag of opmerking? Noteer ze hier.

Vervolg door op Bevestigen te klikken

Subtotaal €165,00

Totaal €165,00

Hierna opent volgend scherm, met melding dat een bevestigingsmail is verstuurd naar e-mail
adres van het gezinshoofd.

U heeft Lien succesvol ingeschreven voor een vakantiestage.
Een bevestigingsmail werd verstuurd naar broercap0l@gmail.com.

Vakantiestage Zomerkamp

maandag 09 juli 2018 t.e.m. vrydag 13 juli 2018
Details:

Jazz - voormiddag | £5011L

Hiphop - namiddag £50151

Via menu optie Mijn account kan je de bestelling nakijken (met # referentie) en huidige status
van betaling.



MY

Adresgegevans Recente inschrijving&n

. . Bestelling #1321

Waterloobssn 33

9000 GENT

[ —

Deais

Contactgegevens

broercapll@gmail.cam

0479234567 o47z212121

Bevestigings e-mail is verstuurd met volgende omschrijving

‘mail.google.com/mail/#

- C Meer -

ﬂ Primair *a Sociaal % Reclame

info Bestelling #1321 bevestigd - Beste Lien Degrootte Bedankt voor uw inschrijving (#1321). Gelieve het bedrag

| https://mail.google.com/mail /#inbox/160db39¢83ddec53

- ! ] [ ] - L Meer ~
Bestelling #1321 bevestigd inoox x

info@ilcigno.be
aan mij (=

| Logo

Beste Lien Degrootte

Bedankt voor uw inschrijving (#1321). Gelieve het bedrag van 165,00 € over te schrijven op IBAN BEB2 2900 4882
4868. Gelieve ook de naam van de deelnemer in de mededeling te plaatsen samen met het nummer van bestelling

#1321 van uw lessen.

Geregistreerde lessen:

Zomerkamp
maandag 09 juli 2018 t.e.m. vrijdag 13 juli 2018
Koestraat 21, 9820 Merelbeke

Voormiddag: Jazz #5011
Namiddag: Hiphop #50151

Met vriendelijke groet,
Il Cigno Dansstudio

OVERZICHT DEELNEM

AFMELDEN



2.b Voor inschrijven dansles: klik op Dansles

Marina Comelis is met ingeschreven voor een activiteit.

Volgend scherm geeft overzicht van het actieve schooljaar (gans schooljaar of actieve 29
semester)

Schriyf Marina in voor:

* Bij het inschrijven voor een volledig schoaoljaar, zal je twee bavestigingsmails ontvangen (voor elke semeaster 22n). Je kan naar keuze deze
bedragen samen betalen of per semester, telkens met vermelding van het nummer van de bestelling.

Klik op 2018 - 2019 VOLLEDIG JAAR of 2018 — 2019 Tweede semester (indien actief),
naargelang de periode waarvoor u de deelnemer wenst in te schrijven.

Het volgend scherm toont alle aangeboden locaties waar de danslessen doorgaan. Selecteer
de gewenste locatie.

SchrU'F Marina in voor

Selacteer eerst locatie, dan categorie en vervalgens één of meerdere lessen voor inschrijving. Je kan binnen &én registratie meerdera lessen selecteren over verschillande
locaties en werschillende categorieen.

Meralbeks Sint Martens Lstam Lochristi




Het volgend scherm toont alle aangeboden disciplines.

Schri_jF Marina in voor

Selecteer eerst locatie, dan categorie en vervolgens één of meerdere lessen voor inschrijving. Je kan binnen één registratie meerdere lessen selecteren over verschillende
locaties en verschillende categorieen.

Sint Martens Latem Lochristi

' .
BREAKDANCE HEDENDAAGS n KLASSIEK MODERN JAZZ

PILATES

Break | #1108 Elke woensdag 13:00 - 14:00 Merelbeke
Break | #1110 Elke vrijdag 17:45 - 18:45 Merelbeke
Break I/1l #1065 Elke zaterdag 13:00 - 14:00 Merelbeke

Selecteer je gewenste discipline (klikken op vakje) en markeer de danslessen die je wenst te
volgen. Binnen één bestelling kan je per deelnemer over meerdere disciplines verschillende
lessen selecteren.

Sint Martens Laterm Lochristi

— . n ﬂ “ -

Klassiek A/B #1115 Elke vrijdag 18:00 - 19:15 Merelbeke
° Klassiek A/B #1006 Elke dinsdag 17:30 - 18:45 Merelbeke
Klassiek B #1101 Elke zaterdag 12:45 - 14:00 Merelbeke
Klassiek B #1008 Elke dinsdag 19:30 - 20-45 Merelbeke
Klassiek C #1096 Elke zaterdag 10:45 - 12:15 Merelbeke
Klassiek C #1067 Elke vrijdag 18:15 - 19:30 Merelbeke

U selecteerde: . -
Break |, Klassiek A/B, Klassiek D Totzaleri:  €876,00




Onderaan links word je selectie van de lessen getoond, rechts onderaan zie je het totaal te
betalen bedrag (verminderd met korting waarop je recht hebt). Dit bedrag is het

inschrijvingsgeld voor het ganse jaar (indien VOLLEDIG JAAR werd gekozen).
Klik dan op Inschrijven

Systeem toont dan nogmaals de gekozen lessen met prijs.

Bevestig inschr]_jving voor Marina

Break | [sm0] [2015- 2005 | [ 1o semester | [ 2ce semesser Subtotaal
Elke rijdag 17-45 - 18:45 .
Merelbeks Korting

Klassiek AfB [s1006 | [2015 - 2005 | [12 sememer | [ 2de semesier Totaal
Elke dinsdag 17:30 - 18:45
Merelbeke

Klassiek D #1068 2018 - 2018 1e semester 2de semester
Elke wijdag 20:15 - 21:45
Merelbeke

Heb je een vraag of opmerking? Noteer ze hier.

Het is steeds mogelijk om extra informatie mee te geven in de rubriek hieronder.

Heb je een vraag of opmerking? Noteer ze hier.

Vervolg door op Bevestigen te klikken

Subtotaal €916,00

Korting €-40,00

Totaal €876,00

€916,00
€-40,00

€876,00




Hierna opent volgend scherm, met melding dat een bevestigingsmail is verstuurd naar e-mail
adres van het gezinshoofd.

U heeft Marina succesvel ingeschreven voor 3 danslessen.

Een bevestigingsmail werd verstuurd naar broercap01@gmail.com.

Break | [#:i0] [2512-2015 | [2c samaster | [20s samastar
Elke vrijdag 17:45 - 18:45

Klassiek A/B [#cs | [zozz - 2055 | [£a semester | [ 2ae semester
Elke dinsdag 17:30 - 18:45

Klassiek D [#10e3 | [2022 - 2013 | [2a semastar | 296 semaster
Elke vrijdag 20:15 - 21:45

Via menu optie Mijn account kan je de bestelling nakijken (met # referentie) en huidige status
van betaling.

OVERZICHT DEELMEMERS AIIN ACCOUNT AFMELDEM

Recente inschri_jvingen

I Bestelliﬁ #3060 £438,00 I

ER, 2016 - 2018 [sarste matf
Hzasiak AJE 2016 - 2018 [sarste matf
Hsssiek O 2016 - 2019 feerste helf
Bestelling #3061 €438,00 I
Brezk 2018 - 2018 itwesde hetft
Hassiek A/E 2018 - 2019 itweede helft
Hassisk O 2018 - 2019 itweede helft

Twee bevestigings e-mails zijn verstuurd met volgende omschrijving (voor elke semester één).

& pPnmair 24 Sociaal ¥ Reclame +

info@ilcigno.be Bestelling #3061 bevestigd - Besie Marina Cornelis Bedankt voor uw inschrijving (#3061) voor het tweede sen

info@ilcigno.be Bestelling #3060 bevestigd - Beste Marina Cornelis Bedankt voor uw inschrijving (#3060) voor het eerste sem



MY

Beste Marina Cornelis

Bedankt voor uw inschrijving (#3060) voor het eerste semester. Gelieve het bedrag van 438,00 € over te schrijven
of mee te brengen in omslag bij de eerst volgende les. Gelieve ook de naam van de deelnemer te vermelden samen
met het nummer van bestelling #3060 van uw lessen. De betaling dient ten laatste uitgevoerd te zijn einde van de
eerste maand van het semester. De inschrijving is pas definitief na ontvangst van de betaling.

Geregistreerde lessen:

Break | #1110 116,00 €
Elke vrijdag 17:45 - 18:45

Klassiek A/B #1006 158,00 €
Elke dinsdag 17:30 - 18:45

Klassiek D #1068 184,00 €

Elke vrijdag 20:15 - 21:45
Subtotaal: 458,00 €
Korting derde les: -10,00 €
Korting tweede les: -10,00 €
Totaal: 438,00 €

Met vriendelijke groet,
Il Cigno Dansstudio



